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LICITACION ELECTRONICA.

Solo se admite la presentacién de ofertas por medios electronicos mediante el uso de la Plataforma de
Contratacion Electronica PLYCA. Las empresas que deseen licitar en este procedimiento deberdn presentar
la documentacién siguiendo las instrucciones de cumplimentacién que figuran en el ANEXO | DE
INSTRUCCIONES

TIPO DE CONTRATO:

SERVICIOS.- Articulo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico, por la
que se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. (en adelante LCSP)

PROCEDIMIENTO:

CONTRATO MENOR con concurrencia ilimitada, al amparo de lo establecido en la Guia para la
contratacién de obras, suministros y servicios en la Universidad de Burgos.

N° EXPEDIENTE:

UBU/2025/0002

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL VEHICULO DE REPRESENTACION
DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

PRESUPUESTO BASE DE LICITACION (IVA EXCLUIDO):

Catorce mil novecientos noventa euros(14.990,00€)

IDENTIFICACION DE ORGANOS ADMINISTRATIVOS:

Oficina Contable: Servicio de Contabilidad y Presupuestos. Cédigo U05100012
Organo Gestor: Universidad de Burgos. Codigo U05100001.
Unidad Tramitadora: Unidad Tramitadora de Servicios Generales: Cédigo GE0003416.
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CUADRO DE CARACTERISTICAS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL VEHICULO DE
REPRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS.

EXPEDIENTE: UBU/2025/0002

Abreviaturas:
e LCSP: Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

¢ RGLCAP: Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones PUblicas
aprobado por Real Decreto 1098/2001 de 12 de octubre.

e RDDP: Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

p1 | - Objeto del contrato:

PRESTACION DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL
VEHICULO DE REPRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS.

P2 |- Nomenclatura del vocabulario Comin de Contratos PUblicos (CPV):

La codificacién correspondiente a la nomenclatura del vocabulario ComUn de
Contratos Publicos (CPV) del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de
noviembre de 2002, modificado por Reglamento CE 213/2008 es: 98390000-3
Oftros servicios.

p3 | Necesidad e idoneidad del contrato:

La Universidad precisa la prestacion de un servicio de conductor de alta
direccion para el vehiculo de representacion utilizado en los desplazamientos
del Rector de la Universidad u otfros miembros de su equipo que readlicen
desplazamientos con el fin de asistir a actividades o actos a los que se acuda
en representacion de la Universidad y su Rectorado.

Los servicios serdn prestados previa peticién y comunicacién de la Universidad,
segun las necesidades de desplazamiento que estén previstas

De las caracteristicas de la prestacion del servicio descritas en el Pliego de
Prescripciones Técnicas se confirma que en la contratacién de este servicio no
se dan las caracteristicas de dependencia y ajenidad propias de un contrato
laboral.

La Universidad de Burgos contrata un servicio que puede ser prestado por
cualguier empleado del adjudicatario que cumpla con los requisitos. Es el
empresario quien adquiere la condicién de tal y asume las obligaciones de
ejercer de modo real, efectivo y confinuo, sobre el personal integrante del
equipo de trabajo encargado de la ejecucion del contrato, es decir ejerce el
poder de direccién inherente a todo operador econdmico. La Universidad de
Burgos se limita a demandar los servicios y sus caracteristicas, tal como se refleja
en la Cldusula 24 de este Pliego de Cldusulas Administrativas Particulares..
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P4 | Presupuesto base de licitacién

Presupuesto maximo de licitacién:
Base imponible:
Catorce mil novecientos noventa euros.

I.V.A._21 %: 14.990,00 €
Tres mil ciento cuarenta y siete euros con noventa céntimos.

4 3.147,90 €
Total:
Dieciocho mil ciento ftreinfa y siete euros con noventa
céntimos. 18.1 37,90 €

A los efectos previstos en la Disposicion adicional trigésima
tercera de la LCSP, el presupuesto mdximo de gasto para 5
meses previsto para el contrato, de acuerdo con los créditos
presupuestarios de que dispone la Universidad, asciende a
14.990 € IVA EXCLUIDO, sin que esto implique compromiso
alguno por parte de la Universidad en cuanto al volumen total
a contratar.

Por tanto, el importe mdximo de gasto calculado para este
confrato es estimativo, por estar condicionado al volumen de
servicios solicitados por la Universidad de Burgos a lo largo del
periodo de vigencia del contrato, por lo que no se
compromete a contratar un niUmero determinado de servicios
por estar subordinado a las necesidades de la Institucion.

P | Constancia expresa de la existencia de crédito:
5
ANUALIDAD |  APLICACION PRESUPUESTARIA lMPOTrTlEcTLS&; LV.A.
2025 30.111 321 AE 227.99 18.137,90 €

- Financiacién: Presupuesto ordinario de la Universidad

Pé | Plazo de ejecucién:
El plazo méximo de ejecucion serd de 5 MESES a contar desde el dia siguiente a la
firma del contrato, o aceptacién de la adjudicacion,.

Posibilidad de prérrogas:
No existe posibilidad de prérroga.

P7 | Publicidad:

Perfil de contratante: hitp://contratacion.ubu.es/licitacion/UltimosExpte.do



http://contratacion.ubu.es/licitacion/UltimosExpte.do
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P8 | Criterios de valoracién de las ofertas:

—

Criterios evaluables mediante formulas Ponderacion

A | Precio/hora ofertado para la realizacion del |Hasta 65 puntos
servicio.

B | Profesionales a disposicidn del servicio Hasta 10 puntos

1.A.- Precio/hora ofertado para la realizacion del servicio.

La valoracién de la oferta relacionada con el precio/hora se redlizard de
forma proporcional enfre las diferentes ofertas presentadas siguiendo la siguiente
formula:

V =P x (MO/ OV)

Donde:

V= Puntos obtenidos en aplicacién de la férmula.
P= NUmero de puntos mdximo del criterio .

MO= Mejor oferta

OV= Oferta a Valorar

Serd& considerada incursa en presuncidén de anormalidad una oferta que sea
inferior en mdas de 10 puntos porcentuales respecto de la media de la baja del
conjunto de las ofertas presentadas, fomada en porcentual.

Cuando, concurriendo un solo licitador, sea inferior al presupuesto base de
licitacidn en mds de 25 unidades porcentuales.

Cuando concurran dos licitadores, la que sea inferior en mds de 20 unidades
porcentuales a la ofra oferta.

Cuando hubieren presentado ofertas empresas que pertenezcan a un mismo
grupo, en el sentido del arficulo 42.1 del Cédigo de Comercio, se tomard
Unicamente, para aplicar el régimen de identificacién de las ofertas incursas en
presuncion de anormalidad, aquella que fuere mds bagja, y ello con
independencia de que presenten su oferta en solitario o conjuntamente con ofra
empresa o empresas ajenas al grupo y con las cuales concurran en union
temporal.

1.B.- Profesionales a disposicion del servicio (hasta 10 puntos).

Para la prestacion efectiva del servicio se requieren al menos los siguientes
profesionales:

-1 Conductor Titular con un minimo de 2 anos de experiencia. (hasta 5 puntos).

Se valorard la oferta de profesionales con una mayor experiencia en este tipo de
confratos, del conductor ftitular:

Hasta 2 anos de experiencia: 0 puntos.
Con 3 anos de experiencia: 1 puntos.
Con 4 anos de experiencia: 2 puntos.
Con 5 anos de experiencia: 3 puntos.
Con 6 anos de experiencia: 4 puntos.
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Con 7 o mds anos de experiencia: 5 puntos.

-1 Conductor Suplente con un minimo de 2 anos de experiencia. (hasta 5 puntos).

Se valorard la oferta de profesionales con una mayor experiencia en este tipo de
conftratos, del conductor suplente.

Hasta 2 anos de experiencia: 0 puntos.

Con 3 anos de experiencia: 1 puntos.

Con 4 anos de experiencia: 2 puntos.

Con 5 anos de experiencia: 3 puntos.

Con 6 anos de experiencia: 4 puntos.

Con 7 o mds anos de experiencia: 5 puntos.

Deberdn presentar el Curriculum Vitae acompanado de una copia del carnet de
conducir para acreditar la experiencia en la prestacion de estos servicios.
No se valorardn las ofertas que no presenten esta documentacion.

2 | Criterios que dependen de un juicio de valor Ponderacién

A | Contenido y calidad de la Memoria Técnica Hasta 25 puntos

2.A Contenido y calidad de la Memoria Técnica. (Hasta 25 puntos).

Para su valoracién la empresa deberd presentar una memoria en la que
describird la realizacién de los servicios a prestar, relatando las aptitudes de la
empresa y sus profesionales para el desarrollo de las actividades objeto del
contrato, demandadas en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

La memoria deberd explicar la metodologia de la gestidon propuesta dirigida o
proporcionar una buena prestacion del servicio.

La valoracién se efectuard en funcién de la adecuacion de la memoria al servicio
gue se licita. Con ello se pretende valorar el andlisis del proyecto efectuado por cada
uno de los licitadores y la adecuacion del mismo a la propuesta de ejecucidn
ofertada, estableciéndose los siguientes niveles de valoracién en los que se
agrupardn las distintas ofertas:

Excelente: La memoria que contenga una descripcién detallada de los puntos
indicados, que estén bien fundamentados y que sea explicativa en relacién a los
requerimientos de la Universidad que figuran en el Pliego de Prescripciones
Técnicas y que describa de manera explicita la planificacién detallada de las
tareas a desarrollar y los niveles de seguridad que oferta.

*Buena: Las memorias que contengan una descripcién con menor detalle de los
puntos indicados, y no alcancen el nivel de detalle anterior o no tengan el grado
de coherencia de las consideradas excelentes.

*Genérica: para los meros enunciados con escasa descripcion vy
fundamentacion.

eInsuficiente: la falta de datos, la escasa o errdnea descripcidén de los apartados
indicados.

Excelente: 100 % de la puntacion mdéxima asignada.
Buena: 75 % de la puntuacion mdxima asignada.
Genérica: 50 % de la puntacion méxima asignada.
Insuficiente: 0 % de la puntacidén mdéxima asignada
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De acuerdo con lo que establece el articulo 146 de la LCSP, serd requisito
necesario obtener un minimo de 12,5 puntos de valoracidon en los criterios que
dependen de un juicio de valor para poder pasar a la fase siguiente (valoracion
de criterios evaluables mediante férmulas).

ORDEN DE PREFERENCIA EN LA ADJUDICACION EN CASO DE EMPATE EN LAS
VALORACIONES:

Tendrdn preferencia en la adjudicacidon de este contrato, las proposiciones
presentadas por aquellas empresas que tengan en su plantilla un nUmero de
frabajadores con discapacidad superior al 2 por 100.

Si varias empresas licitadoras de las que hubieren empatado en cuanto a la
proposicion mds ventajosa acreditan tener relacién laboral con personas con
discapacidad en un porcentaje superior al 2 por 100, tendrd preferencia en la
adjudicacion del contrato el licitador que disponga del mayor porcentaje de
frabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

Asimismo, en el caso de persista la igualdad tendrdn preferencia con las
proposiciones presentadas por las empresas que, al vencimiento del plazo de
presentacion de ofertas, incluyan medidas de cardcter social y laboral que
favorezcan la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres.

La documentacién acreditativa de los criterios de desempate a que se
refiere el presente apartado serd aportada por los licitadores una vez constatado
el empate, después de valorar los criterios que figuran en este Pliego.

En caso de que la aplicacion de los anteriores criterios no hubiera dado
lugar a desempate éste se determinard por sorteo

P9 Presentacion de la Documentacidn para Licitar

Solo se admite la presentacion de ofertas por medios electrénicos mediante el
uso de la Plataforma de Contratacion Electronica PLYCA.

Las empresas que deseen licitar en este procedimiento deberdn presentar la
documentacién siguiendo las instrucciones de cumplimentacion que figuran en
el ANEXO DE INSTRUCCIONES, dentro del plazo de presentacion establecido en el
anuncio de licitacién.

Las proposiciones se presentardn redactadas en lengua espafiola o traducidas
oficialmente a esta lengua.

Se hace constar que el licitador es responsable de la veracidad de los
documentos que aporte y que, en particular, se advierte que el hecho de incurrir
en falsedad al facilitar cualquier dato relativo a la capacidad o solvencia es
causa de prohibicion de contratar con la Administraciéon PUblica, conforme al
articulo 71.1 e) de la LCSP.

La documentacién se presentard en un Unico sobre electronico denominado
“sobre de documentacién econédmica”, que contendrd:

- Documentaciéon acreditativa del cumplimiento de requisitos previos

- Memoria y
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- Oferta econdmica y otros criterios evaluables mediante férmulas

OBRE DE DOCUMENTACION ECONOMICA

Contenido:

1.- Documentacién acreditativa del cumplimiento de
requisitos previos:

a) Declaracién responsable del licitador de acuerdo con el modelo anexo
a este Pliego. En los supuestos en que varios empresarios concurran
agrupados en una unién temporal, se aportard una declaracién
responsable por cada empresa participante.

2.- Documentacion de la oferta:

Memoria

Deberdn presentar una memoria técnica explicativa en relacién a las
prestaciones requeridas por la Universidad y que figuran en el Pliego de
Prescripciones Técnicas para valorar el criterio 2.A del punto 8 del presente
cuadro de caracteristicas.

Contendrd:
e Datos de la empresa o profesional

e Memoria descriptiva de los servicios ofertados , relatando las aptitudes de
la empresa y sus profesionales para el desarrollo de las actividades objeto
del contrato, demandadas en los respectivos Pliegos de Prescripciones
Técnicas.

La documentacion deberd ser presentada y expresada de la forma mds clara
y sucinta posible y los documentos que anexen en los sobres electronicos y
que tengan que firmarse electronicamente, no superen los 8MB.

3.- Oferta econdémica y otros criterios evaluables mediante
formulas

Se incluirdn los siguientes documentos:

3.1) Proposicién Econdmica.

La proposicion econdmica contendrd, exclusivamente una sola proposicién,
redactada conforme al modelo que figura en el modelo que se adjunta como
ANEXO incluyéndose en el precio oferfado cualquier gasto que pueda gravar la
operacion, incluidos los de desplazamiento, asi como el importe de toda clase
de tasas o tributos que sean de aplicacién segun las disposiciones vigentes,
excepto la cantidad correspondiente al IVA, que figurard como partida
independiente.

Las ofertas que excedan del precio de licitacién formulado por la Universidad
o sean incorrectamente formuladas serdn rechazadas.

3.2) Profesionales a disposicion del servicio
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La ofertas podrdn incluir profesionales con una experiencia superior a la minima
establecida, que deberd ser redactada conforme al modelo de oferta
econdmica que se adjunta como ANEXO.

La oferta econdmica se presentard debidamente firmada por quien tenga

poder suficiente, pudiendo ser rechazada conforme a lo establecido en el
articulo 84 del RGCAP.
La Universidad de Burgos se reserva el derecho a exigir a los licitadores que
estime oportuno, documentacién que acredite la veracidad de la informacién
presentada en la oferta o bien informacién adicional sobre el contenido de la
misma.

La documentacién deberd ser presentada y expresada de la forma mds clara y
sucinta posible.

P10 | Lugar de prestacion del servicio:
Rectorado de la Universidad de Burgos.

P11 | Formalizacién del contrato
El contrato se formalizard en documento administrativo.
Con anterioridad a la formalizacién del contrato, la Universidad requerird a la
empresa mediante la Plataforma de licitacion Plyca:
- Compromiso de adscribir a la ejecucion del contrato a los trabajadores con la
experiencia acreditada que constan en su oferta, de acuerdo con el modelo
Anexo. En caso de sustituciones, serdn de la misma cualificacién y experiencia
profesionales, debiendo aportar los documentos acreditativos previamente a la
Universidad.
- Copia de los permisos correspondientes de los trabajadores propuestos, en
cumplimiento de la normativa de la Direccion General de Trdfico.
- La firma del documento “Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses”
(DACI). conforme al Anexo.

P12 | Forma de pago:

El adjudicatario tendrd derecho al abono del precio de los servicios
efectivamente entregados a la Universidad, con arreglo a las condiciones
establecidas en el confrato y mediante la entrega de la correspondiente factura,
gue reunird los requisitos establecidos por el Real Decreto 1619/2012 de 30 de
noviembre y de acuerdo con lo establecido en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de “impulso de la factura electronica y creacion del registro contable
de facturas en el Sector PUblico” y la instruccién sobre tramitacién de facturas de
la Universidad de Burgos: http://wwww.ubu.es/servicio-de-gestion-
economica/contratacion/instruccion-de-la-gerencia-sobre-framitacion-de-
facturas-electronicas-en-la-universidad-de-burgos

El pago del servicio se realizard por mensualidades vencidas en funcion de los
servicios prestados segun lo establecido en el punto 4 “Facturacion” del Pliego
de Prescripciones Técnicas, de acuerdo con el sistema general de pagos de la
Universidad de Burgos.
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P13 | Organo de Valoracién Técnica.
GERENTE DE LA UNIVERSIDAD, o persona que le sustituya

JEFE DEL SERVICIO DE GESTION ECONOMICA, o persona que le sustituya

VICERRECTOR DE EMPRESA, CAMPUS Y DIGITALIZACION , o persona que le
sustituya

P14 | Oficina receptora de ofertas

Solo se admite la presentacion de ofertas por medios electrénicos mediante el
uso de la Plataforma de Contratacién Electronica PLYCA.

La ofertas deberdn ser presentadas de manera electronica siguiendo las
instrucciones que figuran en el Anexo |. (Instrucciones para la licitaciéon
electrénica).

p15 | Proteccién de datos de cardcter personal

Toda informacién que se encuentre en las instalaciones de la Universidad de
Burgos es confidencial y de su propiedad, por lo que el adjudicatario y cualquier
persona dependiente de la misma que desempene las funciones objeto de este
pliego deberdn mantener la confidencialidad plena sobre la informacion
inherente a los servicios objeto del mismo. Esta obligacién de confidencialidad se
entenderd plenamente vigente incluso con posterioridad a la extinciéon del
contrato.

En cumplimiento de los requisitos del articulo 28 del Reglamento (UE) 2016/679,
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, sobre protecciéon
de datos de cardcter personal, de obligado cumplimiento a partir del 25 de
mayo de 2018, el adjudicatario se compromete a tratar los datos de cardcter
personal (segun la definicion dada por el propio Reglamento) que pudieran ser
cedidos por la Universidad de Burgos, en su caso y en el dmbito del servicio
objeto de este pliego, de conformidad con lo dispuesto en el propio Reglamento,
en la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales y en el resto de normativa de
aplicaciéon. El adjudicatario encargado del tratamiento no recurrird a oftro
encargado sin la autorizaciéon previa por escrito, especifica o general, de la
Universidad de Burgos. En este Ultimo caso, el adjudicatario encargado informard
al responsable de cualquier cambio previsto en la incorporacion o sustitucién de
otros encargados, dando asi al responsable la oportunidad de oponerse a dichos
cambios.

El tratamiento por el adjudicatario encargado se regird por un contrato u otfro
acto juridico que establecerd el objeto, la duraciéon, la naturaleza y la finalidad
del tratamiento, el tipo de datos personales y categorias de interesados, y las
obligaciones y derechos del responsable del tratamiento, esto es la Universidad
de Burgos.

Asimismo, el adjudicatario se compromete a adoptar las medidas de indole
técnica y organizativas apropiadas para garantizar un nivel de seguridad
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adecuado al riesgo, que garanticen la seguridad de los datos de cardcter
personal, si los hubiera y eviten su alteracién, pérdida, tfratamiento o acceso no
autorizado, teniendo en cuenta el estado de la técnica, los costes de aplicacion,
y la naturaleza, el alcance, el contexto y los fines del tratamiento, asi como
riesgos de probabilidad y gravedad variables para los derechos v libertades de
las personas fisicas.

Al evaluar la adecuacion del nivel de seguridad se tendrdn particularmente en
cuenta los riesgos que presente el tratamiento de datos, en particular como
consecuencia de la destrucciéon, pérdida o alteracidén accidental o ilicita de
datos personales fransmifidos, conservados o tratados de otra forma, o la
comunicacion o acceso no autorizados a dichos datos.

La adhesidon a un cddigo de conducta aprobado a tenor del articulo 40 del
Reglamento UE a un mecanismo de certificacion aprobado a tenor del articulo
42 del citado Reglamento podrd servir de elemento para demostrar el
cumplimiento de los requisitos establecidos

El adjudicatario encargado del tratamiento tomard medidas para garantizar que
cualquier persona que actle bajo la autoridad del adjudicatario encargado y
fenga acceso a datos personales solo pueda fratar dichos datos siguiendo
instrucciones de la Universidad de Burgos.

El adjudicatario se compromete a efectuar un borrado l6gico de la informacion
que garantice su irrecuperabilidad de aquellos equipos que confengan
informacion no cifrada de cardcter reservado o de cardcter personal gue como
consecuencia de la ejecucidén del contrato sea preciso sacar fuera de las
instalaciones de la UBU.

El adjudicatario no podrd hacer ningin uso o divulgacidon de los informes,
estudios y documentos elaborados en base a este pliego de condiciones, bien
sea en forma fotal o parcial, directa o extractada, original o reproducida, sin
autorizacidn expresa por escrito de la UBU.

Los trabajos englobados en este pliego se entenderdn como confidenciales,
debiendo el adjudicatario asegurar de la forma mds razonable posible esta
caracteristica.

Todos los elementos suministrados, tanto los explicitamente requeridos en este
pliego como aquellos que sin estarlo faciliten y garanticen la funcionalidad
descrita en este documento pasardn a ser propiedad de la UBU.

EL GERENTE DE LA UNIVERSIDAD
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ANEXO |

INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION ELECTRONICA

Primero: Resumen del procedimiento de presentacién de proposiciones a través
de la plataforma de licitacion electrénica PLYCA.

Los licitadores deberdn presentar sus proposiciones de forma electréonica, y para
ello tendrdn que seguir el siguiente procedimiento:

1)

2)

Verificar gue el ordenador que se va a utilizar para la licitacion electréonica

cumple con los requisitos minimos exigidos. Para ello acceder al siguiente
enlace http://soporte.plyca.es/checklist/

Para reqistrarse en el Portal de licitacidén de la Universidad de Burgos,

identificarse en el portal accediendo a la opcidon indicada en la parte
superior de la pantalla "Acceda a mds informacién con su certificado digital”,
empleando para ello un certificado digital valido.

https://sedeaplicaciones?2.minetur.gob.es/prestadores/

Recuerde que en caso de tener importado el certificado en su navegador,
deberd tenerlo con la clave publica (.pfx) y con la clave privada (.cer)) en
todos los navegadores desde los que trabaje.

Si tiene DNI electronico, los pasos a seguir son idénticos solo que en lugar de
tener el certificado digital importado en su navegador, deberd disponer de
un lector de tarjetas inteligentes que cumpla el estdndar ISO-7816.

Posteriormente, deberd pulsar en la opcidn de menlU “"Empresas/Mi
empresa". Se le remitird a una pdgina en la que se le indica que para poder
participar en cualquier procedimiento de contratacion como interesado,
licitador, adjudicatario o contratista por medios telemdticos, deberd estar
dado de dalta en la plataforma. A continuacion, pulsar en "Continuar".
http://contratacion.ubu.es/licitacion/tramites.do

Se mostrardn los datos del usuario conectado, debiendo cumplimentar el
campo "Email" y pulsar "Actualizar email”. Se le abrird una nueva pdgina
indicdndole que el proceso de validacion estd en curso. Se le habrd enviado
un correo electrénico a la direccidn indicada para que siga las instrucciones
en él descritas para completar el proceso.


http://soporte.plyca.es/checklist/
https://sedeaplicaciones2.minetur.gob.es/prestadores/
http://contratacion.ubu.es/licitacion/tramites.do
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Tenga en cuenta que la recepcién del correo de confirmaciéon podria no ser
inmediata, compruebe la bandeja de correo no deseado (spam) si este no
aparece en un tiempo razonable. Después, pulse "Aceptar”.

En el correo que reciba, deberd pinchar sobre el enlace resaltado en rojo
para confirmar el proceso.

3) Para darse de alta como licitador, una vez registrado en el portal, deberd

acceder al apartado Empresas/Mi empresa.

Desde esta pdagina podrd darse de alta como licitador en la plataforma, asi
como consultar los distintos tframites de alta iniciados.

Si desea darse de alta como licitador pulse en "Trdmite alta". Para consultar el
listado de los trédmites que tiene disponible pulse en "Mis framites".

En su caso deberd elegir la opcion "Tramite alta”. En el formulario al que se le
remite, deberd cumplimentar los datos obligatorios de: Tipo Empresa; Tipo
Documento; CIF/NIF, y pulsar "Aceptar”.

En la siguiente pantalla deberd descargarse la solicitud de inscripcion,
guarddndola en su disco local con extension PDF. En dicha solicitud observara
gue se habrdn volcado los datos que usted cumplimentd en la pantalla
anterior. Estos datos ya no serdn editables, es decir, no podrd modificarlos en
el PDF que usted se haya descargado.

Deberd cumplimentar el resto de informaciéon de cardcter obligatorio
teniendo en cuenta que en el apartado de “DATOS DE LOS APODERADOS”
deberdn incluir los datos de los representantes/apoderados de su empresa
que dispongan de un certificado digital valido, y a posteriori firmar la solicitud
desde el apartado "Firma digital del Representante”.

Unicamente los apoderados registrados en el formulario o los representantes
autorizados por estos, podrdn realizar gestiones en nombre de la empresa. Es
necesario que dichos apoderados y representantes dispongan de un
certificado digital valido.

Una vez cumplimentado y firmado el documento, anexar la solicitud de
inscripcion desde el botdn "Anexar fichero”. Si al anexar el fichero en el Portal
le aparece un error indicdndole que "Integridad de la firma no vdalida", pruebe
a descargarse de nuevo la solicitud, cumplimentarla y firmarla desde Valide;
URL: https://valide.redsara.es

a) Dirijase al apartado "Realizar Firma".

b) Pulsar el botén "Firmar".

c) Seleccione la solicitud de inscripcion ya cumplimentada.

d) Seleccione el cerfificado digital cuando se lo solicite.

e) Espere a que aparezca en pantalla "Fichero firmado correctamente”

Una vez registrada su empresa en el Registro de Licitadores de la Universidad
de Burgos, identificarse de nuevo en la opcién indicada en la parte superior
de la pantalla "Acceda a mas informacidon con su certificado digital”, y
acceder al menU "Cambiar representacion...". Seleccionar la empresa en
representacion de la cual se actia y pulsar "Aceptar”, tardard unos 5 minutos


https://valide.redsara.es/
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4)

6)

7)

en poder seleccionar a la empresa. Este es el tiempo que tarda en tframitarse
en el sistema de gestion.

Para dar de alta a otros representantes, acceder a la opcidon de menuy "Mi
empresa" y dirigirse a la opcion "Si desea gestionar los usuarios que podra
acceder a la plataforma para participar en los procesos de licitacion
representando a su empresa pulse Gestion de apoderados”, y anadir a las
personas necesarias (recuerde incluir los datos de DNI/CIF, tal y como
aparecen en sus certificados).

Suscripcion a Notificaciones telemdticas. La Universidad de Burgos pone a
disposiciéon un sistema de nofificaciones telemdaticas a los interesados que
estén registrados y que admitan de forma expresa dicho medio de
notificacion, mediante suscripcion.

La suscripcién al sistema de nofificaciones se realiza de forma automdtica en
el momento de darse de alta como licitador.

Desde la opcidon de “Mis Expedientes” del menU de empresas, un usuario
registrado, tendrd acceso al buzén de comunicaciones y nofificaciones
recibidas para su empresa.

Para poder acceder a las noftificaciones, serd necesario tener instalado el
software de notificaciones.

Para instalar el software de licitacidn y notificaciones, verificar que su PC
cumple con los requisitos necesarios para la instalacion del software
requerido, para ello, acceda a la opcidn de menu del Perfil de Contratante
Licitaciones > Descarga de Software y pulse el enlace de comprobacion
"aqui”.

Descargar el software PLYCA-Empresas para gestion de los sobres
electronicos, y el software Cliente de Notificaciones telemdticas para la
gestion de nofificaciones telemdticas y suscripciones a los distintos
procedimientos ofrecidos, accediendo de nuevo a la opcidon de menu
"Descarga de Software".

Para presentar ofertas electrénicas, acceda al apartado de Ultimos
Anuncios/Anuncios de licitacion del Perfil de Contratante de la Universidad de
Burgos y acceda al expediente para el cudl desea licitar pinchando en él, y
en el '"Historial de Publicaciones”, pinchar en el enlace que indica
"Presentacion de ofertas" y descargarse el sobre electronico para la
presentacion de ofertas.

Si fiene correctamente instalado el software PLYCA-Empresas, se abrird la
aplicaciéon que le permitird cumplimentar la oferta, guidndole a través de los
distintos pasos a seguir.

NOTA (1). - En caso de que, por razones fécnicas de comunicacion, no
imputables al licitador, no pudiese hacerse efectiva la entrega de la
proposicion mediante el canal electrénico, el software PLYCA Empresas,
genera un coédigo especifico de verificacion (HASH) “huella digital” que se
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muestra en pantalla, antes de realizar el envio. Este coddigo deberd ser remitido
a través del Registro electronico de la Universidad de Burgos ubicado en el
siguiente enlace https://sede.ubu.es/web/gquest/reqistro-electronico.

El sobre electronico generado y firmado, deberd ser entregado asimismo en el
Registro electronico de la Universidad de Burgos, en el plazo de 24 horas
posteriores a la fecha limite de presentacion de las proposiciones.

Nota (2). - En caso de que el equipo utilizado sea un MAC, debemos tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

e Al firmar el formulario de alta de empresas, puede que tengan problemas
a la hora de firmar la solicitud desde Adobe en el apartado "Firma digital
del Representante” Si asi fuese, pueden firmarlo desde la opcidn
“Firmar/Firmar documento” disponible en el propio documento PDF.

e Para comprobar los requisitos técnicos de un equipo MAC para
descargarse el software de PLYCA-Empresas y el Cliente de Notificaciones
Telemdticas: Les tiene que aparecer la siguiente alerta; sDesea confiar en
el sitio web "soporte.plyca.es" par que utilice el mdédulo "Java"2 Pulsar en
Confiar. Si esta alerta no apareciese:

a) Acceda a Safari/Preferencias/Seguridad/Ajustes de Modulo.
b) Seleccionar "Java" y en la opcién "Al visitar otros tipos web", poner
"Permitir".
e Para configurar el almacén de certificados del software PLYCA-Empresas
en un MAC:

a) Tener importado el certificado digital en el navegador.
b) Activar la opcidon "Apple" desde "Archivo de certificados” en el sobre
electronico descargado. Para ello, pulsar en el icono de

configuracion (tres barras resaltadas en negrita),
"Herramientas/Aimacén de certificados” y marcar la opcidon de
"Apple"

Segundo. - Soporte para usuarios

La Universidad de Burgos pone a disposicion de los licitadores un soporte
especifico para resolver las dudas que pudieran presentarse en relacidén con la
licitaciéon electrénica:

http://empresas.plyca.es

No obstante las dudas relacionadas con la documentacion pueden ser
consulfadas en la direccion: gecon@ubu.es o en los teléfonos: 947258001,
947258740y 947258860.



https://sede.ubu.es/web/guest/registro-electronico
http://empresas.plyca.es/
mailto:gecon@ubu.es
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ANEXO - PROPOSICION ECONOMICA Y OTROS CRITERIOS EVALUABLES MEDIANTE

FORMULAS
Dt e, con Documento Nacional de Identidad n°
........................ en nombre propio o como Apoderado legal de la empresa
(Tele] gle] 0] [ole N OO con
domicilio =10 IO PP calle
................................................. n° .........., teléfono .................., Coédigo o NUmero
de Identificacién Fiscal ...........cccoeeeennis, enterado de las condiciones técnicas vy

requisitos que se exigen para la adjudicacion del contrato menor para la “PRESTACION
DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL VEHICULO DE REPRESENTACION
DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS” (expediente n° UBU/2025/0002), s¢ compromete vy
obliga a tomar a su cargo la ejecucién de dicho contrato con estricta sujecion a los
requisitos y condiciones establecidos en el Pliego de Prescripciones Técnicas y
declarando responsablemente que relne todas y cada una de las condiciones
exigidas para contratar con la Universidad de Burgos. A efectos de lo expresado
anteriormente se compromete a ejecutar el mencionado contrato por el siguiente
importe:

1.- Precio/hora ofertado para la realizacion del servicio.

Importe en letra Importe en cifra
BOS e i euros. | euros
LV LA Dot euros. | euros
TOT AL e EUIOS. | iieeeereeneneneen euros

2.- EXPERIENCIA ACREDITADA DEL CONDUCTOR “TITULAR"

PROFESIONAL (NOMBRE Y APELLIDOS) NUMERO DE ANOS DE
EXPERIENCIA

* Deberdn acompanar las acreditaciones de la experiencia.

3.- EXPERIENCIA ACREDITADA DEL CONDUCTOR “SUPLENTE”

PROFESIONAL (NOMBRE Y APELLIDOS) NUMERO DE ANOS DE
EXPERIENCIA

* Deberdn acompanar las acreditaciones de la experiencia.

En esta oferta estdn incluidos todos los gastos necesarios para el normal
cumplimiento de las prestaciones contratadas, como son los generales, financieros,
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beneficios, seguros, transporte, personal a cargo, de comprobacion y ensayo, de
derechos vy las tasas e impuestos, sin que por tanto puedan ser repercutidos como
partida independiente a la Universidad de Burgos.

(firma electrénica)
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ANEXO

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL LICITADOR

EXPEDIENTE UBU/2025/0002

PRESTACION DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL VEHICULO DE
REPRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

D/DRAA e en nombre propio 0 Ccomo
representante legal del icitador
........................................................................................ con NUmero de
Identificacién Fiscal o, y domicilio fiscal en
....................................................... calle
.................................................... n°.........., codigo postal................. y teléfono

DECLARACION RESPONSABLE:

1. Que quien firma esta declaracién ostenta la representacién de la sociedad
que presenta la oferta, que cuenta con la adecuada solvencia econdémica,
financiera y técnica o, en su caso, la clasificacidon correspondiente. Que
cuenta con las autorizaciones necesarias para ejercer la actividad y que no
estd incurso en prohibicidén de contratar alguna.

2. Que no estd incursa en prohibicidén de contratar en niguno de los supuestos del
articulo 71.1 y 71.2 por si misma ni por extension como consecuencia de la
aplicacion del articulo 71.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE,
de 26 de febrero de 2014. (LCSP).

3. Que se somete en todo caso a la normativa nacional y de la Unidn Europea en
materia de proteccién de datos.

4, Que no ha sido resuelto ningUn contrato por causa basada en los

incumplimientos en materia de proteccién de datos.

5. Que no ha sido sancionada por la Agencia Espanola de Proteccion de Datos
u ofra autoridad de proteccion de datos en cualquier pais de la Unidn
Europea.

6. La direccién de correo electrénico es la siguiente:

Firma electrénica del licitador
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EXPEDIENTE UBU/2025/0002

PRESTACION DEL SERVICIO DE CONDUCTOR DE ALTA DIRECCION PARA EL VEHICULO DE
REPRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

Declaracién de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI), conforme Anexo MRR

5 con
DN, €N CAAAA T .t de
(O EMPIeSA. . i con ClLF , al objeto

de garantizar la imparcialidad en el procedimiento arriba referenciado como
participante en el proceso de preparaciéon y tramitacion del expediente, declara:
Primero. Estar informado de lo siguiente:

1. Que el articulo 61.3 «Conflicto de interesesy, del Reglamento (UE, Euratom)
2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio (Reglamento
financiero de la UE) establece que «existird conflicto de intereses cuando el ejercicio
imparcial y objetivo de las funciones se vea comprometido por razones familiares,
afectivas, de dafinidad politica o nacional, de interés econdmico o por cualquier
motivo directo o indirecto de interés personal.y

2. Que el articulo 64 «Lucha contra la corrupcidon y prevencién de los conflictos
de interesesy de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
tiene el fin de evitar cualquier distorsion de la competencia y garantizar la
fransparencia en el procedimiento y asegurar la igualdad de trato a todos los
candidatos y licitadores.

3. Que el articulo 23 «Abstencidény, de la Ley 40/2015, de 1 octubre, de Régimen
Juridico del Sector PuUblico, establece que deberdn abstenerse de intervenir en el
procedimiento «as autoridades y el personal al servicio de las Administraciones en
quienes se den algunas de las circunstancias senaladas en el apartado siguientey,
siendo éstas:

a) Tener interés personal en el asunto de que se frate o en otro en cuya
resolucion pudiera influir la de aquél; ser administrador de sociedad o entidad
interesada, o tener cuestion litigiosa pendiente con algun interesado.

b) Tener un vinculo matrimonial o situacién de hecho asimilable y el
parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad denfro
del segundo, con cualqguiera de los interesados, con los administradores de
entidades o sociedades interesadas y también con los asesores, representantes
legales o mandatarios que intervengan en el procedimiento, asi como
compartir despacho profesional o estar asociado con éstos para el
asesoramiento, la representacién o el mandato.

c) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las
personas mencionadas en el apartado anterior.

d) Haber intervenido como perito o como testigo en el procedimiento
de que se trate.

e) Tener relacién de servicio con persona natural o juridica interesada
directamente en el asunto, o haberle prestado en los dos Ultimos anos servicios
profesionales de cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugam.
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Segundo. Que no se encuentra incurso en ninguna situacién que pueda calificarse de
conflicto de intereses de las indicadas en el articulo 61.3 del Reglamento Financiero de
la UE y gue no concurre en su persona ninguna causa de abstencién del articulo 23.2
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico que pueda
afectar al procedimiento.

Tercero. Que se compromete a poner en conocimiento del érgano tramitador, sin
dilacién, cualquier situacién de conflicto de intereses o causa de abstencién que dé o
pudiera dar lugar a dicho escenario.

Cuarto. Conozco que, una declaracion de ausencia de conflicto de intereses que se
demuestre que sea falsa, acarreard las consecuencias disciplinarias, administrativas y
judiciales que establezca la normativa de aplicacion.

Firma:
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