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ANEXO I

INSTRUCCIONES PARA LA LICITACION ELECTRONICA

Primero: Resumen del procedimiento de presentacion de proposiciones a

través de la plataforma de licitacion electrénica PLYCA.

Los licitadores deberan presentar sus proposiciones de forma electrénica, y para ello
tendran que seguir el siguiente procedimiento:

1) Verificar que el ordenador que se va a utilizar para la licitacion electrénica

2)

cumple con los requisitos minimos exigidos. Para ello acceder al siguiente enlace
http://soporte.plyca.es/checklist/

Para registrarse en el Portal de licitacion de la Universidad de Burgos,

identificarse en el portal accediendo a la opcién indicada en la parte superior de
la pantalla "Acceda a mds informacion con su certificado digital”, empleando
para ello un certificado digital valido.

https://sedeaplicaciones2.minetur.gob.es/prestadores/

Recuerde que en caso de tener importado el certificado en su navegador,
debera tenerlo con la clave publica (.pfx) y con la clave privada (.cer)) en todos
los navegadores desde los que trabaje.

Si tiene DNI electrénico, los pasos a seguir son idénticos solo que en lugar de
tener el certificado digital importado en su navegador, debera disponer de un
lector de tarjetas inteligentes que cumpla el estandar ISO-7816.

Posteriormente, debera pulsar en la opcion de menu "Empresas/Mi empresa”.
Se le remitira a una pagina en la que se le indica que para poder participar en
cualquier procedimiento de contratacién como interesado, licitador,
adjudicatario o contratista por medios telematicos, debera estar dado de alta en
la plataforma. A continuacion, pulsar en "Continuar".
http://contratacion.ubu.es/licitacion/tramites.do

Se mostraran los datos del usuario conectado, debiendo cumplimentar el campo
"Email" y pulsar "Actualizar email". Se le abrird una nueva pagina indicandole
que el proceso de validacién esta en curso. Se le habra enviado un correo
electronico a la direccidn indicada para que siga las instrucciones en él descritas
para completar el proceso.


http://soporte.plyca.es/checklist/
http://contratacion.ubu.es/licitacion/tramites.do
https://sedeaplicaciones2.minetur.gob.es/prestadores/
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Tenga en cuenta que la recepcién del correo de confirmacién podria no ser
inmediata, compruebe la bandeja de correo no deseado (spam) si este no
aparece en un tiempo razonable. Después, pulse "Aceptar”.

En el correo que reciba, debera pinchar sobre el enlace resaltado en rojo para
confirmar el proceso.

Para darse de alta como licitador, una vez registrado en el portal, debera acceder

al apartado Empresas/Mi empresa.

Desde esta pagina podra darse de alta como licitador en la plataforma, asi como
consultar los distintos tramites de alta iniciados.

Si desea darse de alta como licitador pulse en "Tramite alta". Para consultar el
listado de los tramites que tiene disponible pulse en "Mis tramites".

En su caso debera elegir la opcidn "Tramite alta”. En el formulario al que se le
remite, debera cumplimentar los datos obligatorios de: Tipo Empresa; Tipo
Documento; CIF/NIF, y pulsar "Aceptar”.

En la siguiente pantalla deberd descargarse la solicitud de inscripcidn,
guardandola en su disco local con extensién PDF. En dicha solicitud observara
que se habran volcado los datos que usted cumplimenté en la pantalla anterior.
Estos datos ya no seran editables, es decir, no podra modificarlos en el PDF que
usted se haya descargado.

Debera cumplimentar el resto de informacién de caracter obligatorio teniendo
en cuenta que en el apartado de “DATOS DE LOS APODERADOS” deberan incluir
los datos de los representantes/apoderados de su empresa que dispongan de un
certificado digital valido, y a posteriori firmar la solicitud desde el apartado
"Firma digital del Representante".

Unicamente los apoderados registrados en el formulario o los representantes
autorizados por estos, podran realizar gestiones en nombre de la empresa. Es
necesario que dichos apoderados y representantes dispongan de un certificado
digital valido.

Una vez cumplimentado y firmado el documento, anexar la solicitud de
inscripciéon desde el boton "Anexar fichero”. Si al anexar el fichero en el Portal le
aparece un error indicandole que "Integridad de la firma no valida", pruebe a
descargarse de nuevo la solicitud, cumplimentarla y firmarla desde Valide; URL:
https://valide.redsara.es

a) Dirijase al apartado "Realizar Firma".

b) Pulsar el boton "Firmar".
c) Seleccione la solicitud de inscripcion ya cumplimentada.
d) Seleccione el certificado digital cuando se lo solicite.


https://valide.redsara.es/
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e) Espere a que aparezca en pantalla "Fichero firmado correctamente”

Una vez registrada su empresa en el Registro de Licitadores de la Universidad de
Burgos, identificarse de nuevo en la opcidn indicada en la parte superior de la
pantalla "Acceda a mds informacion con su certificado digital”, y acceder al
menu "Cambiar representacion...". Seleccionar la empresa en representacion de
la cual se actia y pulsar "Aceptar"”, tardara unos 5 minutos en poder seleccionar
a la empresa. Este es el tiempo que tarda en tramitarse en el sistema de gestion.

Para dar de alta a otros representantes, acceder a la opcion de menu "Mi

empresa" y dirigirse a la opcidn "Si desea gestionar los usuarios que podra
acceder a la plataforma para participar en los procesos de licitacion
representando a su empresa pulse Gestion de apoderados", y afiadir a las
personas necesarias (recuerde incluir los datos de DNI/CIF, tal y como aparecen
en sus certificados).

Suscripcién a Notificaciones telematicas. La Universidad de Burgos pone a

disposicién un sistema de notificaciones telematicas a los interesados que estén
registrados y que admitan de forma expresa dicho medio de notificacién,
mediante suscripcion.

La suscripcién al sistema de notificaciones se realiza de forma automatica en el
momento de darse de alta como licitador.

Desde la opcion de “Mis Expedientes” del menu de empresas, un usuario
registrado, tendra acceso al buzén de comunicaciones y notificaciones recibidas
para su empresa.

Para poder acceder a las notificaciones, sera necesario tener instalado el
software de notificaciones.

Para instalar el software de licitacién y notificaciones, verificar que su PC cumple
con los requisitos necesarios para la instalacion del software requerido, para ello,
acceda a la opcidon de menu del Perfil de Contratante Licitaciones > Descarga de
Software y pulse el enlace de comprobacion "aqui”.

Descargar el software PLYCA-Empresas para gestién de los sobres electrénicos,
y el software Cliente de Notificaciones telematicas para la gestién de
notificaciones telematicas y suscripciones a los distintos procedimientos
ofrecidos, accediendo de nuevo a la opcion de menu "Descarga de Software".

Para _presentar _ofertas _electrénicas, acceda al apartado de Ultimos
Anuncios/Anuncios de licitacién del Perfil de Contratante de la Universidad de
Burgos y acceda al expediente para el cual desea licitar pinchando en él, y en el
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"Historial de Publicaciones"”, pinchar en el enlace que indica "Presentacion de
ofertas"y descargarse el sobre electrénico para la presentacién de ofertas.

Si tiene correctamente instalado el software PLYCA-Empresas, se abrira la
aplicacion que le permitira cumplimentar la oferta, guiandole a través de los
distintos pasos a seqguir.

NOTA (1). - En caso de que, por razones técnicas de comunicacidon, no
imputables al licitador, no pudiese hacerse efectiva la entrega de la proposiciéon
mediante el canal electronico, el software PLYCA Empresas, genera un cddigo
especifico de verificacion (HASH) “huella digital” que se muestra en pantalla,
antes de realizar el envio. Este codigo debera ser remitido a través del Registro
electronico de la Universidad de Burgos ubicado en el siguiente enlace
https://sede.ubu.es/web/guest/registro-electronico

El sobre electrénico generado y firmado, deberd ser entregado asimismo en el
Registro electrénico de la Universidad de Burgos, en el plazo de 24 horas
posteriores a la fecha limite de presentacion de las proposiciones.

Nota (2). - En caso de que el equipo utilizado sea un MAC, debemos tener en cuenta
las siguientes consideraciones:

e Al firmar el formulario de alta de empresas, puede que tengan problemas a
la hora de firmar la solicitud desde Adobe en el apartado "Firma digital del
Representante” Si asi fuese, pueden firmarlo desde la opcién “Firmar/Firmar
documento” disponible en el propio documento PDF.

e Para comprobar los requisitos técnicos de un equipo MAC para descargarse
el software de PLYCA-Empresas y el Cliente de Notificaciones Telematicas:
Les tiene que aparecer la siguiente alerta; ;Desea confiar en el sitio web
"soporte.plyca.es" par que utilice el médulo "Java"? Pulsar en Confiar. Si esta
alerta no apareciese:

a) Acceda a Safari/Preferencias/Seguridad/Ajustes de Médulo.
b) Seleccionar "Java" y en la opcion "Al visitar otros tipos web", poner
"Permitir".
e Para configurar el almacén de certificados del software PLYCA-Empresas en
un MAC:

a) Tener importado el certificado digital en el navegador.
b) Activar la opcion "Apple" desde "Archivo de certificados" en el sobre
electronico descargado. Para ello, pulsar en el icono de configuracion


https://sede.ubu.es/web/guest/registro-electronico
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(tres barras resaltadas en negrita), "Herramientas/Almacén de
certificados" y marcar la opcion de "Apple"

Segundo. - Soporte para usuarios

La Universidad de Burgos pone a disposicion de los licitadores un soporte especifico
para resolver las dudas que pudieran presentarse en relacion con la licitacion
electrénica:

http://empresas.plyca.es

No obstante las dudas relacionadas con la documentacidon pueden ser consultadas

en la direccién: gecon@ubu.es o en los teléfonos: 947258001, 947258740 y
947258860.



mailto:gecon@ubu.es
http://empresas.plyca.es/
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ANEXO - PROPOSICION ECONOMICA Y OTROS CRITERIOS EVALUABLES MEDIANTE

FORMULAS
D. s , con Documento Nacional de Identidad n°
....................... , en nombre propio o como Apoderado legal de la empresa
........................................................................................... con domicilio en
................................................ s Calle i e N e
veery tEIEFONO e , Codigo o Numero de Identificacion Fiscal .......ccocevevevenencenne. ,

enterado de las condiciones técnicas y requisitos que se exigen para la adjudicacion del
contrato numero de EXPEDIENTE N° UBU/2026/0029, para la contratacién del
suministro de: “ADQUISICION DE ESTACION TOTAL (TPS) Y SOFTWARE DE OFICINA
EDUCACIONAL PARA EL LABORATORIO DE TOPOGRAFIA DE LA ESCUELA POLITECNICA
SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS (CAMPUS DE LA MILANERA) se
compromete y obliga a tomar a su cargo la ejecucién de dicho contrato con estricta
sujecion a los mencionados requisitos y condiciones, aceptando de manera incondicional
el contenido del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y del Pliego de
Prescripciones Técnicas y declarando responsablemente que reldne todas y cada una de
las condiciones exigidas para contratar con la Universidad. A efectos de lo expresado
anteriormente se compromete a ejecutar el mencionado contrato de suministro, por el
siguiente importe:

1.- OFERTA ECONOMICA:;

En letra

En cifra
BASE: ..o EUROS euros
) 2 N TR EUROS. euros
TOTAL: euros

En la elaboracién de esta oferta se han tenido en cuenta las obligaciones derivadas de las
disposiciones vigentes en materia de fiscalidad, proteccién del medio ambiente, protecciéon del
empleo, igualdad de género, condiciones de trabajo, prevencion de riesgos laborales e insercion
socio laboral de las personas con discapacidad y a la obligacién de contratar a un nimero o
porcentaje especifico de personas con discapacidad.

(firma electrénica)
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ANEXO

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL LICITADOR

ADQUISICION DE ESTACION TOTAL (TPS) Y SOFTWARE DE OFICINA EDUCACIONAL
PARA EL LABORATORIO DE TOPOGRAFIA DE LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE
LA UNIVERSIDAD DE BURGOS (CAMPUS DE LA MILANERA)

EXPEDIENTE UBU/2026/0029

D./DRA@ i , en nombre propio o como representante
legal  del  TICHAAOr e crrreres ettt ettt
............................... con Numero de Identificacién Fiscal ........................, y domicilio fiscal
BN s , calle
.................................................... n° ..., cddigo postal.............. y teléfono ........

DECLARACION RESPONSABLE:

1. Que quien firma esta declaracion ostenta la representacion de la sociedad
que presenta la oferta, que cuenta con la adecuada solvencia econémica,
financiera y técnica o, en su caso, la clasificacion correspondiente. Que
cuenta con las autorizaciones necesarias para ejercer la actividad y que
no esta incurso en prohibicién de contratar alguna.

2. Que se encuentra inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico, o cuando proceda de conformidad con lo
establecido en el apartado 2 del articulo 96 de la LCSP en el Registro
Oficial de la correspondiente Comunidad Auténoma, en la fecha final de
presentacion de ofertas.

3. Que no estd incursa en prohibicion de contratar en niguno de los
supuestos del articulo 71.1 y 71.2 por si misma ni por extensién como

consecuencia de la aplicacion del articulo 71.3 de la Ley 9/2017, de 8 de
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noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. (LCSP).

4. Que se somete en todo caso a la normativa nacional y de la Unién Europea
en materia de proteccion de datos.

5. Que no ha sido resuelto ningln contrato por causa basada en los
incumplimientos en materia de proteccion de datos.

6. Que no ha sido sancionada por la Agencia Espafiola de Proteccion de
Datos u otra autoridad de proteccion de datos en cualquier pais de la
Unién Europea.

7. Ladireccién de correo electrénico es la siguiente:

Firma electrénica del licitador
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ANEXO: DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES
(DACI)

TIPO DE EXPEDIENTE: Contratacion administrativa

ADQUISICION DE ESTACION TOTAL (TPS) Y SOFTWARE DE OFICINA EDUCACIONAL
PARA EL LABORATORIO DE TOPOGRAFIA DE LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE
LA UNIVERSIDAD DE BURGOS (CAMPUS DE LA MILANERA)

EXPEDIENTE UBU/2026/0029

D./DR@ ettt , con Documento Nacional de Identidad n°
............................... , en nombre propio o como representante legal del licitador
.......................................................................................................... con Numero de Identificacion
Fiscal oo .y domicilio fiscal en ., , calle ...
................................................................ n° .........., codigo postal................. y teléfono ..........
................ , al objeto de garantizar la imparcialidad en el procedimiento arriba referenciado
como participante en el expediente, declara:

Primero.
Estar informado de lo siguiente:

1. Que el articulo 61.3 «Conflicto de intereses», del Reglamento (UE, Euratom)
2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de julio (Reglamento financiero
de la UE) establece que «existird conflicto de intereses cuando el ejercicio imparcial y
objetivo de las funciones se vea comprometido por razones familiares, afectivas, de
afinidad politica o nacional, de interés econémico o por cualquier motivo directo o
indirecto de interés personal.»

2. Que el articulo 64 «Lucha contra la corrupcion y prevencién de los conflictos de
intereses» de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, tiene el
fin de evitar cualquier distorsiéon de la competencia y garantizar la transparencia en el
procedimiento y asegurar la igualdad de trato a todos los candidatos y licitadores.

3. Que el articulo 23 «Abstencién», de la Ley 40/2015, de 1 octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, establece que deberan abstenerse de intervenir en el
procedimiento «las autoridades y el personal al servicio de las Administraciones en
quienes se den algunas de las circunstancias sefialadas en el apartado siguiente», siendo
éstas:

a) Tener interés personal en el asunto de que se trate o en otro en cuya resolucién
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pudiera influir la de aquél; ser administrador de sociedad o entidad interesada, o
tener cuestion litigiosa pendiente con algun interesado.

b) Tener un vinculo matrimonial o situacion de hecho asimilable y el parentesco de
consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del segundo, con
cualquiera de los interesados, con los administradores de entidades o sociedades
interesadas y también con los asesores, representantes legales o mandatarios que
intervengan en el procedimiento, asi como compartir despacho profesional o estar
asociado con éstos para el asesoramiento, la representacion o el mandato.

c) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las personas
mencionadas en el apartado anterior.

d) Haber intervenido como perito o como testigo en el procedimiento de que se
trate.

e) Tener relacion de servicio con persona natural o juridica interesada
directamente en el asunto, o haberle prestado en los dos ultimos afios servicios
profesionales de cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugar».

Segundo. Que no se encuentra incurso en ninguna situacién que pueda calificarse de
conflicto de intereses de las indicadas en el articulo 61.3 del Reglamento Financiero de la
UE y que no concurre en su persona ninguna causa de abstencién del articulo 23.2 de la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico que pueda afectar al
procedimiento.

Tercero. Que se compromete a poner en conocimiento del érgano tramitador, sin
dilacién, cualquier situacién de conflicto de intereses o causa de abstenciéon que dé o
pudiera dar lugar a dicho escenario.

Cuarto. Conozco que, una declaracion de ausencia de conflicto de intereses que se
demuestre que sea falsa, acarreara las consecuencias disciplinarias, administrativas y
judiciales que establezca la normativa de aplicacidn.

Firma:
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